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PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59 z pézn. zm.)

e Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6
poz. 69 z pézn. zm.)

e Statut Przedszkola nr 26 im. sw. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Sidstr Serafitek w Krakowie

1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkéw przebywania
Przedszkolu nr 26 im. sw. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Sidstr Serafitek w Krakowie.

2. ZAKRES PROCEDURY

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola nr 26
im. $w. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Sidstr Serafitek w Krakowie.

3. OSOBY PODLEGAJACE PROCEDURZE

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice (prawni opiekunowie) dziecka oraz
nauczyciele i inni pracownicy Przedszkola nr 26 im. $w. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Sidstr
Serafitek w Krakowie.

4. DEFINICJE POJEC

1. llekro¢ w dalszej czesci procedury jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole nr 26 im. $w. Franciszka z Asyzu
Zgromadzenia Siostr Serafitek;

2) dyrektorze - nalezy przez to rozumieé dyrektora Przedszkola nr 26 im. sw. Franciszka
z Asyzu Zgromadzenia Sidstr Serafitek;

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumiec¢ kazdego pracownika pedagogicznego Przedszkola
nr 26 im. sw. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Sidstr Serafitek;

4) dziecku - nalezy przez to rozumiel dzieci uczeszczajgce do Przedszkola nr 26 im.
$w. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Siostr Serafitek;

5) rodzicach — nalezy przez to rozumiec¢ prawnych opiekundw dziecka oraz osoby (podmioty)
sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem,



5. OPIS PROCEDURY

5.1

1.

10.

5.2

Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

Rodzice majg obowigzek przyprowadzania dziecka do przedszkola oraz s3 odpowiedzialni za jego
bezpieczenstwo w drodze do przedszkola.

Dziecko moze by¢ przyprowadzane do przedszkola od godz. 6°° do godz. 8% lub w kazdym innym
czasie po weczesniejszym zgtoszeniu osobistym, telefonicznym, SMS lub za pomocy poczty
elektronicznej dokonanym najpdzniej do godz. 8% w dniu, kiedy dziecko ma by¢ przyprowadzone
po godz. 8% do przedszkola. Zgtaszanie pdzniejszego przyprowadzania dziecka wynika
z koniecznosci przygotowania odpowiedniej liczby positkdw.

Rodzice sg zobowigzani do przyprowadzenia dziecka do przedszkola zgodnie z godzinami
zadeklarowanymi w umowie o korzystanie z ustug przedszkola.

Ze wzgleddw bezpieczerstwa drzwi do przedszkola sg stale zamkniete od zewnatrz. Personel
przedszkola ma mozliwos$¢ obserwowania drzwi wejsciowych za pomocg podgladu kamer, jednak
konieczne jest powiadamianie personelu o przybyciu do przedszkola za pomocg dzwonka.
Rodzice lub inne osoby przyprowadzajgce dziecko do przedszkola majg obowigzek przygotowad
dziecko w szatni do pobytu w przedszkolu, a nastepnie osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi
w sali albo pracownikowi administracji lub obstugi petnigcemu dyzur w szatni. Od momentu
przekazania dziecka odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

Do przedszkola nie przyjmuje sie dzieci chorych lub z objawami chorobowymi.

W wyniku podejrzen o chorobie dziecka w trosce o zdrowie innych dzieci nauczyciel ma prawo
odmowy przyjecia dziecka do przedszkola. O takiej odmowie jest niezwtocznie powiadamiany
dyrektor. Rodzic ma prawo przedstawié¢ aktualne zaswiadczenie lekarskie o aktualnym stanie
zdrowia dziecka.

Dopuszcza sie mozliwosé przynoszenia prywatnych zabawek przez dzieci na zasadach okreslonych
przez nauczycieli prowadzacych oddziat. Zabawka nie moze stwarza¢ zagrozenia dla niego samego
jak i innych dzieci. Nauczyciel odbierajgcy dziecko od rodzicéw moze sprawdzié, czy dziecko nie
przynosi ze sobg przedmiotéw lub zabawek, ktére moga stanowic zagrozenie dla niego samego lub
innych dzieci — w przypadku zaistnienia takiej sytuacji nie wyraza zgody na wniesienie zabawki do
sali.

Za zniszczenie zabawki przyniesionej przez dziecko lub jej utrate przedszkole nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy wartosciowe przynoszone do przedszkola
przez dzieci, rodzicdw i inne osoby przyprowadzajgce lub odbierajace dziecko z przedszkola.

Procedura odbierania dziecka z przedszkola

.1 Osoby upowaznione do obioru dziecka z przedszkola

Rodzice majg obowigzek odbierania dziecka z przedszkola oraz sg odpowiedzialni za jego
bezpieczenstwo w drodze z przedszkola do domu.

Rodzice moge upowaznic¢ na pismie inne osoby doroste do odbierania dziecka z przedszkola.
Przedszkole posiada wzér upowaznienia do odbioru dziecka przez osoby trzecie (zatacznik nr 1).
Formularze sg udostepnione rodzicom w szatni oraz na stronie internetowej przedszkola.



10.

11.

12.

13.

Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola moze zosta¢ ztozone w kazdym momencie roku
szkolnego. Jest ono wazne przez czas zaznaczony na upowaznieniu.

Upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola sg przechowywane w dokumentacji przedszkola.
Kazdy oddziat posiada w swojej sali odrebny segregator z upowaznieniami utozonymi wg listy dzieci
w dzienniku zajec.

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicéw dziecka, chyba ze ktéres z nich ma
ograniczone prawa rodzicielskie.

Rodzice, podpisujac upowaznienie, biorg petng odpowiedzialnos¢ za zycie i bezpieczenstwo
dziecka w czasie jego powrotu do domu z upowazniong osoba.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka z przedszkola powinna posiadaé przy sobie
dowdd tozsamosci i na zadanie nauczyciela okazaé¢ go. W sytuacjach budzacych watpliwosci
nauczyciel kontaktuje sie z rodzicami dziecka i dyrektorem przedszkola.

W wyjagtkowych, sporadycznych wypadkach, wynikajgcych z nieoczekiwanych zdarzen losowych,
rodzic moze upowazni¢ inng osobe dorostg do odbioru dziecka z przedszkola poprzez rozmowe
telefoniczng z dyrektorem lub nauczycielem. Upowaznienie takie bedzie uwzglednione, jezeli
rodzic bezpos$rednio po rozmowie telefonicznej przesle upowaznienie poprzez wiadomosé SMS lub
za pomocg poczty elektronicznej, podajgc imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru wraz
z serig i numerem dowodu tozsamosci tej osoby. Bez wystania wiadomosci SMS lub za pomoca
poczty elektronicznej dziecko nie zostanie wydane osobie, ktéra przyjdzie je odebraé. Takie
upowaznienie bedzie obowigzywato jednorazowo wytgcznie w dniu rozmowy telefonicznej
i przestania upowaznienia poprzez wiadomos$é SMS lub za pomocg poczty elektroniczne;.

W szczegdlnych sytuacjach, po poinformowaniu dyrektora przedszkola, rodzic moze upowazni¢ do
odbioru osobe niepetnoletnig, ktéra osiggneta wiek co najmniej 10 lat (zgodnie ustawg — Prawo
o ruchu drogowym), ktéra posiada dowdd osobisty lub legitymacje szkolng celem potwierdzenia
tozsamosci. Rodzic sktada na upowaznieniu dodatkowe pisemne oswiadczenie, ze upowaznia do
odbioru osobe niepetnoletnig (podaje jej wiek) i ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za dziecko
przekazane pod opieke osoby niepetnoletniej. Dyrektor poswiadcza oswiadczenie rodzicdw
pieczecig przedszkola, podpisem i pieczecig dyrektora.

Jezeli dziecko bedzie sie opierato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢ z przedszkola
z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostaje pod opieka nauczyciela, a dyrektor
przedszkola lub inna osoba upowazniona niezwtocznie podejmuje probe skontaktowania sie
telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

Zyczenie rodzica dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi by¢ poparte
stosownymi orzeczeniami sgdownymi.

5.2.2 Zasady odbierania dziecka z przedszkola

1.

Rodzice majg obowigzek odbierania dzieci z przedszkola (takze poprzez osoby upowaznione,
o ktorych mowa w 5.2.1), przestrzegajgc godzin otwarcia przedszkola. Przedszkole jest czynne do
godz. 16%.

Rodzice lub inne osoby przez nich upowaznione sg zobowigzani do odebrania dziecka z przedszkola
zgodnie z godzinami zadeklarowanymi w umowie o korzystanie z ustug przedszkola.
Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie sie, ze dziecko jest odbierane z przedszkola przez
rodzica lub osobe upowazniong przez rodzica do odbioru dziecka z przedszkola.



Rodzice lub osoby przez nich upowaznione sg zobowigzani odebra¢ dziecko osobiscie od
nauczyciela bezposrednio z sali, dokonujgc wszelkich staran, aby fakt odbioru dziecka byt
odpowiednio zaakcentowany, albo mogg tego dokonaé za posrednictwem pracownikow
administracji lub obstugi przedszkola.

Osoba odbierajgca dziecko 1z przedszkola ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za jego
bezpieczernstwo od momentu przekazania dziecka przez nauczyciela lub innego pracownika
przedszkola.

W przypadku odbierania dziecka bezposrednio z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko
zobowigzane sg do wyraznego zgtoszenia tego faktu nauczycielowi, pod ktérego opieka znajduje
sie dziecko; osoba odbierajgca dziecko zobowigzana jest do niezwtocznego opuszczenia ogrodu.
W przypadku, gdy rodzic lub osoba upowazniona przez rodzica do odbioru dziecka z przedszkola,
zgtosi nauczycielowi fakt odbioru dziecka, a pozostanie na terenie ogrodu przedszkolnego wraz
z dzieckiem, nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczeristwo.

Pracownicy przedszkola nie ponoszg odpowiedzialnosci za dziecko, ktére przebywa na terenie
przedszkola ze swoimi rodzicami lub innymi upowaznionymi przez rodzicéw osobami np. podczas
ubierania i rozbierania w szatni, spotkan okoliczno$ciowych, piknikéw i tym podobnych.

5.2.3 Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

1.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w ramach godzin otwarcia przedszkola,
nauczyciel powinien powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka oraz dyrektora przedszkola.
Rodzice lub upowaznione osoby, ktdrzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy przedszkola, sg
zobowigzani do podpisania sporzgdzonej przez nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia
do przedszkola po odbiér dziecka. Nauczyciel przekazuje notatke dyrektorowi przedszkola.

Jezeli pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu
rodzicow, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w przedszkolu przez jedng godzine (60 minut). Po
uptywie tego czasu dyrektor lub nauczyciel powiadamia policje o niemozliwosci skontaktowania
sie z rodzicami w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw oraz zapewnienia dziecku dalszej opieki.
Po rozpoznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola lub nauczyciel
w porozumieniu z funkcjonariuszami policji podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu
w sprawie, w tym o oddaniu dziecka pod opieke innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu
w placédwce interwencyjnej.

Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowg i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

W przypadku powtarzajgcego sie nieodbierana dziecka z przedszkola o wyznaczonej godzinie
dyrektor, dziatajgc na podstawie art. 572 ustawy z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego, powiadamia sad opiekuniczy o niewywigzywaniu sie przez rodzicéw z obowigzkdow
wynikajgcych z art. 95 i art. 96 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego, okreslajgcych obowigzki
rodzicow wzgledem dziecka.

5.2.4 Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera

osoba bedaca pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajacych, zachowujaca sie agresywnie lub ktéra

nie jest w stanie zapewni¢ dziecku catkowitego bezpieczenstwa

1.

Jezeli zachowanie osoby odbierajgcej dziecko wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewnic dziecku
catkowitego bezpieczenstwa, dziecko nie zostaje wydane i pozostaje pod opiekg nauczyciela do



czasu jego odebrania przez drugiego rodzica lub inng osobe upowazniong do odbioru dziecka
z przedszkola. Oceny zachowania tej osoby dokonuje nauczyciel.

O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka z przedszkola niezwtocznie informowany jest
dyrektor przedszkola.

Osoba, ktorej odmowiono wydania dziecka, ma obowigzek natychmiast opuscic teren przedszkola.
Jezeli odmawia lub zachowuje sie agresywnie, nauczyciel, dyrektor, pracownik administracji lub
obstugi przedszkola zwraca sie o interwencje do policji.

Przedszkole podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami, aby
poinformowac o zaistniatej sytuacji.

W razie gdy w zwiazku z zaistniatg sytuacja, mimo zakonczenia czasu pracy przedszkola, dziecko
nie zostato odebrane, dyrektor wyznacza nauczyciela, ktdry jest zobowigzany sprawowac opieke
nad dzieckiem na terenie przedszkola do czasu wyjasnienia sprawy.

W razie przedtuzajgcej sie nieobecnosci oséb zawiadomionych (powyzej 60 minut) dyrektor
osobiscie lub za posrednikiem wyznaczonego pracownika przedszkola zwraca sie o pomoc do
policji.

Po rozpoznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka dyrektor lub nauczyciel w porozumieniu
z funkcjonariuszami policji podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie, wtym
o oddaniu dziecka pod opieke innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placéwce
interwencyjne;j.

Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczgcych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowsg i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad obowigzujgcych
w przedszkolu dotyczacych odbioru dziecka z przedszkola.

10. Jezeli ww. sytuacja powtarza sie, dyrektor, dziatajagc na podstawie art. 572 ustawy z 17 listopada

1964 r. Kodeks postepowania cywilnego, powiadamia sgd opiekurficzy o niewywigzywaniu sie przez
rodzicow z obowigzkéw wynikajgcych z art. 95 i art. 96 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,
okreslajgcych obowigzki rodzicow wzgledem dziecka.

5.2.5 Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow rozwiedzionych,

2yjacych w separacji lub w wolnym zwigzku

1.

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli majg oni zachowane prawa rodzicielskie i o ile
postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

Jezeli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
niezwtocznie powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka (np. ktétnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka,
itp.) nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowag, ktérg przekazuje dyrektorowi przedszkola. Dyrektor
podejmuje decyzje o powiadomieniu sgdu rodzinnego.

W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych dziecku lub rodzicowi powiadamiana jest niezwtocznie
policja. Zawiadomienia dokonuje dyrektor, nauczyciel lub inny pracownik przedszkola.



6. POSTANOWIENIA KONCOWE

Z procedurg zostajg zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola.
Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg zapoznawani ze statutem przedszkola, w tym
z zasadami przyprowadzania i odbierania dzieci. Potwierdzenie stanowi lista obecnosci rodzicow
na tym zebraniu i/lub podpis poswiadczajgcy zapoznanie sie ze statutem przedszkola.

3. Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor przedszkola w porozumieniu z Radg
Pedagogiczna.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

5. Procedura jest publikowana na stronie internetowej przedszkola.

Krakow, dn. 30. 03. 2023 r. Dyrektor



UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
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(imie i nazwisko osoby upowaznioneyj)

legitymujgcego sie/legitymujgca sie dowodem osobistym

(seria i numer)
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(imie i nazwisko dziecka)

uczeszczajgcego do Przedszkola nr 26 im. $w. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia Siéstr Serafitek

w Krakowie.

Upowaznienie wazne jest 0d ..........ccooiiiiiiiiiiii e o o

Oswiadczamy, Zze bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka

od chwili jego odbioru z przedszkola przez wskazang wyzej osobe.

(miejscowos¢ i data)

(czytelny podpis matki)

(czytelny podpis ojca)



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imie i nazwisko, numer
dowodu osobistego) przez administratora danych tj. Przedszkole nr 26 im. $w. Franciszka
z Asyzu Zgromadzenia Sidstr Serafitek ul. Zwirki i Wigury 3, 31-465 Krakéw w celu wpisu do
rejestru oséb upowaznionych przez Rodzicéw do odbioru dziecka z Przedszkola.

Oswiadczam, ze mam swiadomos$é, iz podanie danych jest dobrowolne, oraz ze zgoda
moze by¢ cofnieta w kazdym czasie. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej,
w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu
do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

.....................................



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1) Administratorem Pani danych osobowych jest Przedszkole nr 26 im. $w. Franciszka z Asyzu
Zgromadzenia Siéstr Serafitek z siedzibg w Krakowie, ul. Zwirki i Wigury 3;

2) Inspektorem ochrony danych w Przedszkolu nr 26 im. $w. Franciszka z Asyzu Zgromadzenia
Siostr Serafitek jest s. Izabela Pierzchata (adres e-mail: izabela.pierzchala.iod@interia.pl);

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wpisu do rejestru oséb
upowaznionych przez Rodzicow do odbioru dziecka z Przedszkola na podstawie art. 6 ust 1
pkt a;

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedg nauczyciele Przedszkola;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: do czasu zakonczenia
wspotpracy (uczeszczania dziecka do Przedszkola);

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Zgode, na pisemny wniosek, mozna
wycofaé u administratora danych osobowych, czyli w Przedszkolu;

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do GIODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r;

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemoznos¢ odbierania dziecka z Przedszkola przez inne osoby niz Rodzice;

9) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rdéwniez
w formie profilowania.

Podpis



